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BAGIAN HUKUM Nama SOP : Evaluasi Produk Hukum Daerah

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-Undang Nomor 16 Tahun 1950 tentang Pembentukan
Daerah-daerah Kota besar Dalam Lingkungan Propinsi Jawa Timur,
Jawa Tengah, Jawa Barat dan Daerah Istimewa Yogyakarta

1. Pendidikan Minimal S1

2. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 Tentang Pelayanan Publik; 2. Memahami Peraturan Perundang-undangan dan tema yang sesuai
dengan materi sosialisasi

3. Undang - Undang Nomor 23 Tahun 2014 Tentang Pemerintahan
Daerah dan perubahannya;

3. Mengikuti Pelatihan Penyusunan Produk Hukum

4. Peraturan Daerah Nomor 8 Tahun 2021 tentang Pembentukan dan
Susunan Perangkat Daerah

4. Memahami REGULATORY INPACK ANALYSIS (RIA)

5. Peraturan Walikota Surakarta Nomor 34 Tahun 2021 Tentang
Pedoman Penyusunan, Monitoring dan Evaluasi Peta Proses Bisnis
dan Standar Operasional Prosedur di Lingkungan Pemerintah Kota
Surakarta;

5. Ketelitian

 
Dokumen ini ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE



Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

6. Peraturan Walikota Surakarta Nomor 42 Tahun 2021 Tentang
Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi serta Tata Kerja
Sekretariat Daerah dan Sekretariat Dewan Perwakilan Rakyat Daerah

6. Kecermatan

Keterkaitan Peralatan

1. ATK

2. Komputer/Laptop

3. Printer

4. Himpunan Perda, Rencana Propemperda

Peringatan Pencatatan dan pendataan

1. Perhatikan Peraturan Perundang-undangan Terkait 1. Katalog Produk Hukum

2. Perhatikan Teknik Penyusunan Peraturan Perundang-undangan 2. Inventaris Produk Hukum Daerah

3. gunakan Teknik / Metode RIA

4. Pencapaian SOP dalam kondisi normal
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No. Kegiatan Pelaksana Mutu Baku Keterangan

Analis Produk
Hukum

Kasubbag DIH Kepala Bagian
Hukum

Kelengkapan Waktu Output

1 Mulai

2 Menginventarisasi produk hukum daerah yang sudah tidak sesuai
lagi dengan peraturan perundangan yang berlaku

Himpunan Perda
Kota Surakarta;
ATK; Komputer

1 Hari Data Invetarisir Perda

3 Membuat skala prioritas dari hasil inventarisasi produk hukum
daerah

Rencana
Propemperda; ATK

1 Hari data skala prioritas
Produk Hukum
Daerah yang akan
diiventarisir

4 membahas data skala prioritas Produk Hukum Daerah yang akan
diiventarisir dalam rapat internal Bagian Hukum

ATK, Komputer,
LCD

1 Hari data final Produk
hukum yang akan
dievaluasi

5 Mengajukan Draf Keputusan Walikota tentang Tim Evaluasi
Produk Hukum Daerah

ATK, Komputer 1 Hari Draf SK Penetapan SK Walikota
mendasarkan pada
mekanisme Pengajuan Draf
Final Keputusan Walikota

6 Menerima Keputuasan Walikota tentang Tim Evaluasi Produk
Hukum Daerah

ATK 1 Hari SK Tim Evaluasi

7 Mengundang rapat Tim Evaluasi Surat undangan,
ATK

1 Hari Undangan
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No. Kegiatan Pelaksana Mutu Baku Keterangan

Analis Produk
Hukum

Kasubbag DIH Kepala Bagian
Hukum

Kelengkapan Waktu Output

8 melakukan rapat awal bersama tim Evaluasi ATK, Komputer,
LCD

1 Hari Notulensi
rapat

9 memproses Evaluasi 90
Hari

Pemrosesan Evaluasi sampai diterbitkannya
Laporan Awal, Laporan Antara dan Laporan Akhir

10 menerima Laporan Akhir dari Tenaga Ahli ATK 1 Hari Laporan
Akhir

11 melaporkan hasil Evaluasi Kepada Sekretaris Daerah ATK 1 Hari Dokumen
laporan

12 Selesai
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